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1 ALLGEMEINES

Mit dem Zahlungsantrag-online ist es nun maoglich, die Zahlungsantrage fur bestimmte
Vorhabensarten der Landlichen Entwicklung direkt online zu erfassen und an die

Bewilligende Stelle zu Ubermitteln.

Diese Ausfullanleitung soll als Hilfestellung zur Zahlungsantragstellung dienen und lhnen

die Funktionalitaten des Zahlungsantrags-online naherbringen.

Achtung:
I Bitte beachten Sie, dass in dieser Ausfillhilfe keine oder nur beispielhaft fachliche
¢ Vorgaben angefuhrt werden. Ausfuhrliche Details entnehmen Sie bitte lhrem
Genehmigungsschreiben, den ,Vorgaben fur die Einreichung von Zahlungsantragen
im Rahmen des Osterreichischen Programms fuir landliche Entwicklung 2014 — 2020¢

bzw. gegebenenfalls dem Forderungsvertrag selbst.

Der Zahlungsantrag ist online zu erstellen und wird dber das Online-Portal direkt an die
Bewilligende Stelle gesendet. Damit dieser vollstandig ist, ist jedoch weiterhin zu

beachten, dass zusatzlich zumindest folgende Unterlagen zu Ubermitteln sind:

e der unterschriebene Zahlungsantrag (kann im Zahlungsantrag-online erstellt und
wieder hochgeladen werden)

 die Original-Rechnungen/Belege (postalische Ubermittlung)

e die entsprechenden Zahlungsnachweise (falls erforderlich und konnen hochgeladen

werden)

Achtung:

Bitte beachten Sie weitere Vorgaben oder notwendige Unterlagen lhrer

Bewilligenden Stelle!

Achtung:
Das Zahlungsantragsformular kann direkt im Zahlungsantrag online als PDF-

Dokument generiert werden. Es muss daraufhin ausgedruckt, unterschrieben und

wieder hochgeladen werden.

Sofern im Rahmen des Vorhabens unbare Eigenleistungen (=unbare
Sachleistungen) von Dritten erbracht werden, so mussen diese ihre Tatigkeit auf der

Belegaufstellung per Unterschrift bestatigen. Die Belegaufstellung fur unbare
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Eigenleistungen ist somit ebenfalls ausgedruckt und unterschrieben wieder

hochzuladen.

1.1 ANMELDUNG UBER EAMA

Die Verwendung des Zahlungsantrags-online erfolgt iber eAMA.

Fur die Arbeit mit eAMA wird empfohlen, aktuelle Software zu verwenden. Achten Sie aus
sicherheitstechnischen Griinden darauf, dass lhr Betriebssystem auf dem neuesten Stand
ist. Durch Installieren erforderlicher Updates stellen Sie die Funktionalitat von

www.eama.at sicher. Informationen zu Downloads und notwendigen Einstellungen finden

Sie unter ,Technische Hilfe".

= Aus Sicherheitsgriinden werden Sie nach 60 Minuten Inaktivitdt automatisch von eAMA
abgemeldet; nicht gespeicherte Daten gehen dabei verloren. Speichern Sie regelmallig
Ihre erfassten Daten!

= Wahrend der Wartungszeiten ist eAMA nicht erreichbar. Die aktuellen Termine
entnehmen Sie der eAMA-Startseite.

= Funktioniert der Einstieg nicht, beachten Sie die auftretende Meldung. Versuchen Sie
es nach einiger Zeit wieder oder kontaktieren Sie die AMA. Kontaktinformationen finden
Sie im eAMA unter ,Kontakt".

= Verwenden Sie zum Navigieren ausschlieflich die Funktionen unserer Homepage und
nicht die lhres Browsers.

Unter www.eama.at gelangen Sie zur Startseite von eAMA.

Login mit PIN-Code oder Handy-Signatur.

Anmeldung eAMA

Durch Klick auf ,Anmelden® gelangen Sie zur Anmeldeubersicht. Hier kdnnen Sie
auswahlen, ob Sie die Anmeldung mittels ,Handy-Signatur‘ oder ,eAMA-PIN-Code*

durchfihren wollen.
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Handy-Signatur

LU BN S LR Ll | Handy-Signatur

Mobiltelefonnummer:
+43650123456789 <9
Signatur Passwort:
0000000000000

Identifizieren

Vergfeichswert: bB1W+61BPQ
Signafurdaten

xyzP3 X

Signieren

Fragen und Antworten (FAQ)

Achtung:

Eine Anmeldung mittels Handy-Signatur kann nur mit einer aktiven Handy-Signatur
erfolgen!

Nach der Eingabe der ,Mobiltelefonnummer” und des ,Signatur Passworts“ muss mit dem
Button ,ldentifizieren” ein TAN angefordert werden. Dieser wird via SMS uUbermittelt. Nach

Eingabe des TAN und Klick auf ,Signieren® erfolgt die Anmeldung bei lhrem
Benutzerkonto.

eAMA PIN-Code

eAMA PIN-Code B:ELl =ity

KI_ienten- oder 45345678
Betriebsnummer

PIN-Code eeeseececccse

PIN-Code anfordern
Fragen und Antworten (FAQ)

Anmeldung PIN-Code

Durch die Eingabe der ,Klienten- oder Betriebsnummer® und des ,PIN-Codes” und Klick auf
Z/Anmelden“ melden Sie sich bei ihrem Benutzerkonto an.
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Anmeldung nicht erfolgreich?

Achten Sie auf eine korrekte Eingabe der Zugangsdaten. Wenn Sie Uber keine aktuellen
Zugangsdaten verfugen, konnen neue Zugangsdaten unter ,PIN-Code anfordern®
angefordert werden. Unter ,Jetzt registrieren!” kann eine Neuanmeldung durchgeflhrt
werden. Neue Zugangsdaten werden innerhalb weniger Tage per Post an die zuletzt
bekannt gegebene Adresse zugestellt.

Bei Fragen zur Anmeldung mit der Handy-Signatur stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter der Agrarmarkt Austria gerne zur Verfugung. Die Kontaktdaten finden Sie unter
www.ama.at/Fachliche-Informationen/eAMA-Das-Internetserviceportal/Kontakt.

Informationen zur Handy-Signatur finden Sie unter www.help.gv.at. Hier befindet sich auch

ein Link zur Liste der Registrierungsstellen. Die Vorbereitung zur Freischaltung der Handy-

Signatur ist auch Uber die LK moglich.

1.2 NAVIGATION ZUR UBERSICHT DES BETRIEBS

Uber den Reiter ,LE-Projekte” gelangen Sie in das eAMA-Portal fiir die LE-

Projektférderung.

LE-Projekte Willkommen im eAMA-Portal fiir die LE-Projektférderungen!

o Derzeit ist es nur fir bestimmte MaBnahmen méglich, tber dieses Portal einen Zahlungsantrag einzureichen
ojekte

-Pr
Erfassung Zahlungsantrag

Durch Klicken auf ,Erfassen eines Zahlungsantrags“ gelangen Sie zur lhrer Ubersicht.
Dort sehen Sie einen Auszug aus Ilhren Stammdaten sowie lhre Férderungsantrage, die
zu einer der fur den Zahlungsantrag- online zugelassenen Vorhabensarten gehort. Die

Angaben werden direkt dem genehmigten Férderungsantrag entnommen.

Auf der rechten Seite befindet sich das Menu. Dort sehen Sie grun hinterlegt, wo Sie sich

gerade befinden.

@ Stariseite
Startseite

K. Mitarbeiter / Leistungse.

o Beiriebsnummer Bewinschafter
5 Stundensatzberechnung !

Rechisform Vertretungsbefugter

Adresse

Zu Beginn sehen Sie folgende Reiter im Menu:

ﬁ-ﬁ Startseite
A Mitarbeiter / Leistungse..

= Stundensatzberechnung
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Durch das Klicken auf ,Startseite“ gelangen Sie zur Startseite mit Ubersicht tber Ihre

Daten und Forderungsantrage zuruck.

Die Reiter ,Mitarbeiter/Leistungserbringer” und ,Stundensatzabrechnung® dienen dazu,
Personen als Mitarbeiter oder Leistungserbringer anzulegen und fur Mitarbeiter den
Stundensatz zu berechnen. Die Mitarbeiter mit den dazugehorigen Stundensatzen werden
nicht pro Férderungsantrag bzw. pro Zahlungsantrag angelegt, sondern sie missen nur
einmal pro Férderungswerber erfasst werden.

Durch das Klicken auf ,Mitarbeiter/Leistungserbringer gelangen Sie zu der Seite, wo Sie

Mitarbeiter und Leistungserbringer anlegen kénnen (siehe Kapitel 1.2.3).

Durch das Klicken auf ,Stundensatzberechnung“ kommen Sie zu der Seite, wo Sie fur die
bereits angelegten Mitarbeiter den Stundensatz berechnen kdnnen (siehe Kapitel 1.2.4).

Das Navigationsmenu erweitert sich, sobald Sie einen Férderungsantrag auswahlen und
in weiterer Folge einen Zahlungsantrag erstellen.
{n} Startseite
P ausgew. Forderungsantr..
ausgew Zahlungsa.. v
Beilagen
Belegsiibersicht
Rl Mitarbeiter / Leistungse..
58 Stundensatzberechnung
Durch das Klicken auf ,ausgew. Forderungsantrag® gelangen Sie zum ausgewahlten
Forderungsantrag und kénnen dort Zahlungsantrage erstellen, weiterbearbeiten und

abgesendete ansehen.

Durch das Klicken auf ,ausgew. Zahlungsantrag® gelangen Sie zum ausgewahlten
Zahlungsantrag, dort kdnnen Sie diesen weiterbearbeiten (Daten erfassen, Dateien

hochladen etc.).

Darunter befinden sich zwei weitere Reiter: Beilagen und Belegubersicht.
In den ,Beilagen® kdnnen Sie Dateien zum ausgewahlten Zahlungsantrag hochladen,

ansehen und léschen (siehe Kapitel 1.2.6)
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In der ,Belegubersicht” konnen Sie die Plausibiliatspriafung starten, das
Zahlungsantragsformular generieren und den Zahlungsantrag absenden (siehe Kapitel
1.2.7)

Durch Klicken auf das Bleistiftsymbol neben dem Forderungsantrag wahlen Sie diesen

@ Starseite
Startseite
S2 Mitarbeiter / Leistungse.
Betriebsnummer Bewinschafter
3 Stundensatzberechnung
Rechisform Vertretungsbefugter
D) Betrieb Ca
Adr
0,00
Antrage
Stelle Anzanl 7 Projekistart  Projektende  Projektstatus

Fur den ausgewahlten Forderungsantrag (= Antrag) kdnnen nun Zahlungsantrage anlegt

oder weiterbearbeitet werden (siehe nachfolgende Abbildung).

Antrag
Stelle T Anzehl

713 ZATest-17a Test_Standardkosten AMA BST BL Lokale Agenda 21 4 01.01.2016 30122018 genehmigt
0,01
offene Zahlungsantrage —+ Neuer Zahlungsantrag

Endabrechnung Zahlungsantragsstatus p partner

“Z N Ein Zahlungsantrag wurde im ZAO erstelit und wird bearbeitet. 04.03.2019
0,22
abgesendete Zahlungsantrage

P ther

@) N Ein ZAO Zahlungsantrag wurde abgesendet. 04.03.2019 - 04.03.2019

Gl N Ein ZAO Zahlungsantrag wurde abgesendet. 25.022019 - 28.02.2019

Q N Ein ZAO Zahlungsantrag wurde abgesendet. 2502 2019 = 25022019

Q N Ein ZAO Zahlungsantrag wurde abgesendet. 25.02.2019 7 25.02.2019
0,26

Im oberen Bereich ,Antrag“ sehen Sie weiterhin die Uberblicksdaten zum ausgewahlten
Antrag.

Im Bereich ,offene Antrage” konnen Sie den bereits erstellten Zahlungsantrag
weiterbearbeiten und absenden oder einen neuen Zahlungsantrag erstellen.

Im Bereich ,abgesendete Zahlungsantrage® sind jene Zahlungsantrage ersichtlich, die

bereits von Ihnen an die Bewilligende Stelle abgesendet wurden.
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O Mit dem ,Riickgangig“-Button kdnnen Sie noch nicht gespeicherte Anderungen
wieder entfernen.
Nicht gespeicherte Anderungen erkennen Sie an einem blauen Dreieck in der rechten
oberen Ecke des Feldes. Ein Beispiel dazu zeigt die nachste Abbildung.

Nachname Vorname
b | -
Mustermann Max
=
il

Mit dem ,Papierkorb“-Button kdnnen gespeicherte Informationen wieder geléscht

werden.

Wenn Sie sich in einem Forderungsantrag befinden, fir den es moglich ist, einen
Zahlungsantrag zu erstellen, kann uber den Button ,Neuer Zahlungsantrag® ein neuer

Zahlungsantrag angelegt werden.

Haben Sie einen Forderungsantrag ausgewabhlt, fur den es nicht moglich ist, einen
Zahlungsantrag zu erstellen, da er z. B. bereits aufgrund einer Letztzahlung

abgeschlossen ist, sehen Sie diesen Button nicht mehr.

Durch den Klick auf den Button ,Neuer Zahlungsantrag® offnet sich ein neues Fenster.

Zahlungsantrag anlegen
neuer Zahlungsantrag
Bei vorgelegter Abrechnung handelt es sich um eine

© Tellabrechnung Endabrechnung

Gebietskorperschaftsanteil betragt

%

Wurden weitere Forderungen/Zuschiisse beantragt

Ja @ Nein

Forderstelle Bund Férderung/Zuschuss
€

Forderstelle Land Forderung/Zuschuss
S

Forderstelle Gemeinde Forderung/Zuschuss
€

Bemerkung

Speichern X Abbrechen |

Bitte fullen Sie nun aus, ob es sich um eine Teilabrechnung oder Endabrechnung handeilt.

Auch ein etwaiger Gebietskorperschaftsanteil ist anzugeben; wenn dieser ,,0“ ist, muss
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auch ,,0“ eingetragen werden. Zusatzlich muss hier ausgefullt werden, ob weitere

Forderungen beantragt wurden oder nicht.

Sofern Sie im Rahmen lhres Vorhabens auch bei anderen Forderungsstellen um eine
Forderung oder einen Zuschuss angesucht haben, sind die entsprechenden
Forderungsstellen und die jeweiligen Forderungen/Zuschusse anzugeben.

Es sind sowohl beantragte, genehmigte als auch bereits erhaltene
Forderungen/Zuschlisse anzugeben.

Haben Sie keine weiteren Férderungen beantragt, genehmigt oder erhalten, so ist ,Keine

weitere/n Forderung/en bzw. Zuschusse® anzukreuzen.

Wenn Sie mit den Angaben fertig sind, dricken Sie den ,Speichern®“-Button und kommen
direkt zur Ubersicht der Zahlungsantrage zuriick. Der neu angelegte Zahlungsantrag ist

nun hier mit seinem Erstellungsdatum ersichtlich.

Uber das ,Bleistift‘-Symbol kénnen Sie nun diesen Zahlungsantrag auswéahlen und ihn

weiterbearbeiten.

offene Zahlungsantrage ~+ Neuer Zahiungsantrag
Endabrechnung Zahlungsantragsstatus
N Ein Zahlungsantrag wurde im ZAO erstellt und wird bearbeitet 08.032019

“ N Ein Zahlungsantrag wurde im ZAO erstellt und wird bearbeitet.  04.03.2019

Abhangig von den moglichen Belegarten fur einen Forderungsantrag sehen Sie nach dem
Klick auf den Bleistift folgende Ubersicht:

@ Startseite

Zahlungsantrag Belege - Investitionskosten Belege - Sachkosten Belege - Unbare Sachleistungen Belege - Personalkosten Einnahmen/Kosten
9 ausgew. Forderungsantr.

Zahlungsantrag
[ ausgew. Zahlungsa.. ~

Antragsnummer ZA-Test-17a
Beilagen

Belegsiibersicht Bewinschafter

m Mitarbeiter / Leistungse_ Zahlu 1 Eln g wurde Im ZAO erstellt und wird bearbeltet.
£ Stundensatzberechnung Zahlungsantrag ist eine Endabrechnung () Tellabrechnung
Gebietskorperschaftsanteil
Weitere Forderungen Ja @ Nein
Forderstelle Bund Forderung/Zuschuss €
Forderstelle Land Forderung/Zuschuss €
Forderstelle Gemeinde Forderung/Zuschuss €

Bemerkung

Hier konnen Sie die zuvor gemachten Angaben bearbeiten oder direkt in eine
Belegaufstellung einsteigen. Die Auswahl der mdglichen Belegaufstellungen ist vom
ausgewahlten Forderungsantrag abhangig. Sollten Sie flr diesen Zahlungsantrag nur eine

Belegaufstellungsart oder nicht alle mdglichen bendtigen, mussen Sie die restlichen nicht
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befullen. Zum Auswahlen einer Belegaufstellungsart mussen Sie auf den entsprechenden
Reiter klicken. Wollen Sie den Zahlungsantrag I6schen, ist der Button ,Zahlungsantrag

[6schen® zu verwenden.

Sind Personalkosten in Ihrem Vorhaben forderfahig, mussen die Mitarbeiter unter dem
Reiter ,Mitarbeiter/Leistungserbringer angelegt werden, damit die Leistungen eines
Mitarbeiters in einem Zahlungsantrag abgerechnet werden kénnen.

Ist ein Mitarbeiter in mehreren Forderungsantragen beschaftig, muss dieser nur einmal
angelegt werden.

{2 Starseite

£2. Mitarbeiter / Leistungse..

52 Stundensatzberechnung

Unter Mitarbeiter/ Leistungserbringer sehen Sie folgende Maske, in der Sie die Mitarbeiter
und die Leistungserbringer anlegen. Legen Sie bitte nur Mitarbeiter und Leistungserbringer
an, fur die Sie Leistungen abrechnen wollen. Die einmal angelegten Mitarbeiter und
Leitungserbringer werden hinterlegt und konnen in einem nachfolgenden Zahlungsantrag
bei Bedarf ausgewahlt werden (sie missen nicht nochmals neu angelegt werden).

Bei Mitarbeitern handelt es sich um das angestellte Personal, das Sie in ihrem Vorhaben
einsetzen und fur das Sie Personalkosten abrechnen.

Bei externen Mitarbeitern handelt es sich um zugekaufte Personalleistungen von
Kooperationspartnern bzw. von verbundenen Unternehmen, fur die ebenfalls die Vorgaben
fur die Personalkosten gem. Punkt 1.7.8 der SRL LE-Projektférderungen gelten.

Bei Leistungserbringern handelt es sich um Personen, die fur das Vorhaben Leistungen
erbringen, fur die keine Rechnungen von Dritten vorliegen (z.B. geleistete Arbeitsstunden

von Landwirten, geleistete Stunden von Vereinsmitgliedern).

Mitarbeiter fir Personalkosten
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Um einen Mitarbeiter oder Leistungserbringer erfassen zu kdnnen, muss auf den Button
,Zeile hinzufugen® geklickt werden, danach konnen die Daten erfasst und abschlief3end

mit dem Button ,Speichern“ gesichert werden.

Mitarbeiter fiir Personalkosten

Qv | Suchen Alle Texispalten Los Aktionen v Speichern + Zeile hinzufiigen

Nachname Vorname ext. Mitarbeiter Anzahl Lohnkonten

< >

0,03

Leistungserbringer fiir unbare Sachleistungen

Qv | Suchen: Alle Textspaiten Los Aktionen v Speichern [l + Zeile hinzufiigen

Verhaitnis zum Férderwerber Name dea Leistungaerbringers

1 Zeilen ausgewahit

0,01

Mitarbeiter fur Personalkosten anlegen

Geben Sie den Nachnamen, Vornamen und das Geburtsdatum des Mitarbeiters an, fur
den Sie zukUnftig Leistungen in einem Zahlungsantrag abrechnen wollen. Gespeichert
werden kdnnen nur Mitarbeiter, fur die alle drei Felder befullt sind.

Mochten Sie den Stundensatz fur einen externen (ext.) Mitarbeiter berechnen, muss
zusatzlich in der Spalte ,ext. Mitarbeiter das Kastchen angekreuzt werden.

ext. Mitarbeiter

Leistungserbringer fiir unbare Sachleistungen anlegen

Um unbare Arbeitsleistungen abrechnen zu kdnnen, muss zuvor der Leistungserbringer
erfasst werden. Es muss dazu der Name des Leistungserbringers angegeben werden,
danach kann das Verhaltnis zum Férderungswerber Uber ein Drop-down Menu ausgewahlt
werden.

Leistungserbringer fiir unbare Sachleistungen

Qv  Suchen: Alle Textspalten Los Aktionen v Speichern =+ Zeile hinzufiigen

Verhaltnis zum Forderwerber Name des Leistungserbringers

- b |
Enepartner/in ~ Martina Musterfrau %)

Wurden die Daten zum Leistungserbringer gespeichert, kann dieser nun in
Zahlungsantragen verwendet werden, sofern Arbeitsleistungen in der Vorhabensart

zugelassen sind.
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{2 Stanseite

2 Mitarbeiter / Leistungse...

5 Stundensatzberechnung

[7 Betrieb

Unter dem Reiter ,Stundensatzberechnung® ist es mdglich, fur die zuvor angelegten

Mitarbeiter den Stundensatz zu berechnen.

Dort mussen Sie den Button ,Stundensatz anlegen® driicken.

Mitarbeiter

Achtung: Im Zahlungsantrag-online ist die Stundensatzberechnung des Mitarbeiters

auf Betriebsebene durchzufuhren, d.h. wenn Sie Leistungen eines Kalenderjahres fur
einen Mitarbeiter in mehreren Zahlungsantragen oder Forderungsantragen
abrechnen wollen, muss dieser einmal auf Betriebsebene angelegt werden. Fur
einen Mitarbeiter kdnnen mehrere Stundensatze berechnet werden. Beispiel: Flr
einen Zahlungsantrag im Forderungsantrag A wurde bereits der Stundensatz anhand
des Halbjahreslohnkontos fur diesen Mitarbeiter verwendet, fur den Zahlungsantrag
des Forderungsantrags B soll jedoch der Stundensatz anhand des

Ganzjahreslohnkontos berechnet werden.

Wichtig ist jedoch, dass je Forderungsantrag und je Kalenderjahr immer nur der
gleiche Stundensatz verwendet werden darf. Wird zum Beispiel im 1. Kalenderjahr
mit dem Halbjahreslohnkonto der Stundensatz ermittelt, ist flr die Abrechung des 2.
Halbjahres auch der auf Basis des Halbjahreslohnkontos ermittelte Stundensatz

anzuwenden.

Die Abrechnung der Stunden erfolgt getrennt von der Stundensatzberechnung im

jeweiligen Zahlungsantrag (siehe Kapitel 1.2.5.9)
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Beispiel fur einen Mitarbeiter, fur den mehrere Stundensatze berechnet wurden:

Mitarbeiter
berelts berelts anrechenb.
st/ g . st/ ext.
Nachname Vorname Geburtsdatum Jahr L Jahr Jahr

tandardisierte Einheitskosten (%-

Z  Mustermann  Max 01.01.2000 Soial |- 2 ee EnhersKosten| Ganzjahreskonto 0,00 0,00 4406667 4406667 N
Zuschlag fur Lohnnebenkosten)
tandardisierte Einheitskosten (%-

Z  Mustermann  Max 01.01.2000 agig | Standardislerte Anhehiskosten( Halbjahreskonto 0,00 0,00 2406667 4406667 N
Zuschlag fur Lohnnebenkosten)
tandardisierte Einheitskosten (%-

#  Mustermann  Max 01.01.2000 207 |[fSteEk i e e iskosten Ganzjahreskonto 000 0,00 4311667 4311667 N
Zuschlag fur Lohnnebenkosten)

Berechnen des Stundensatzes

Mitarbeiter

keine Mitarbeiter angelegt

0,04

Stundensatz anlegen/bearbeiten

[B1] Mitarbeiter ~

[B3] Jahr fiir die Berechnung des Swundensatzes 2019

(33

18211 i (%3

<

[B2.2] Art des Lohnkontos  Ganzjahreskonto

$3

[B4] Beginn Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes

g2 a

[BS5] Ende Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes

[B7] férderbarer Bruttojahresbezug

1.) Als erstes muss ein Mitarbeiter ausgewahlt werden, durch Klick auf das Dreieck
offnet sich eine Suchmaske, in der Sie den gewunschten Mitarbeiter durch Klicken
auf den Namen auswahlen konnen.

g =

Mustermann Max (01.07.2000)

2.) Geben Sie das Kalenderjahr fur die Berechnung des Stundensatzes ein.

3.) Wahlen Sie das entsprechende Abrechnungsmodell.

Stundensatz anlegen/bearbeiten

[B1] Mitarbeiter  Mustermann Max (01.01.2000) ~

[B3] Jahr fiir die Berechnung des Stundensatzes 2018

L

| GERIRELIEL LT WG Ml standardisierte Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lonnnebenkosten)
standardisierte Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)

[B2.2] Art des Lohnkontos Ist- Kjosten- Basis

- Abrechnungsmodell 1: Berechnung der Personalkosten auf Basis von

standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fur Lohnnebenkosten)

- Abrechnungsmodell 2: Berechnung der Personalkosten auf Basis von

standardisierten Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)
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- Abrechnungsmodell 3: Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis

(Stundensatzermittlung)

Achtung:

Grundsatzlich erfolgt die Genehmigung und Abrechnung der Personalkosten auf

Basis der standardisierten Einheitskosten (siehe Abrechnungsmodelle 1 und 2).

Nur in Ausnahmefallen, sofern es in Ihrem Genehmigungsschreiben ausdricklich
angefuhrt ist, konnen die Personalkosten auf Basis der tatsachlichen Kosten

abgerechnet werden (siehe Abrechnungsmodell 3).

Genaue Details betreffend die Abrechnungsmodelle, die fur Sie zutreffen, entnehmen
Sie lhrem Genehmigungsschreiben bzw. Fordervertrag oder Sie informieren sich bei

Ihrer Bewilligenden Stelle.

Beim Abrechnungsmodell 1 ,,Berechnung der Personalkosten auf Basis von

standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)“ werden die
Lohnnebenkosten auf Basis eines %-Zuschlags zum Bruttojahreslohn ermittelt. Dieses
Abrechnungsmodell kdnnen Sie fur alle Mitarbeiter anwenden, die NICHT in einer der

nachfolgend aufgelisteten Gruppen fallen:

— Offentlich Bedienstete (sofern férderbar), die bei einer Versicherungsanstalt
fur offentlich Bedienstete versichert sind, sowie Vertragsbedienstete mit
Dienstvertrag nach offentlichem Recht

— Lehrlinge

— Geringfugig Beschaftigte

— Freie Dienstnehmer

— Arbeitnehmer in Kurzarbeit oder Altersteilzeit

— Arbeitsverhaltnisse, auf die das Bauarbeiter-Urlaubsgesetz anzuwenden ist

— Behinderte nach dem Behinderteneinstellungsgesetz

Das Abrechnungsmodell 2 ,,Berechnung der Personalkosten auf Basis von

standardisierten Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)“ ist flir Mitarbeiter
zu verwenden, die in eine der oben aufgelisteten Gruppen fallen und bei denen daher die

Lohnnebenkosten auf IST-Basis abzurechnen sind.
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Sofern die Abrechnung der Personalkosten auf Basis der tatsachlichen Kosten genehmigt
wurde, kdnnen Sie mit dem Abrechnungsmodell 3 ,,Berechnung der Personalkosten

auf Ist-Kosten-Basis (Stundensatzermittlung)“ die Personalkosten fur Ihre Mitarbeiter

beantragen.

4.) Wahlen Sie die Berechnungsgrundlage (Halbjahreslohnkonto oder
Ganzjahreslohnkonto) aus. Als Basis fur die Berechnung des Stundensatzes dient

das letztgultige Jahreslohnkonto oder das letztgultige Halbjahreslohnkonto.

Die einzelnen Felder (Bruttolohn, Zeitraum fur die Berechnung des Stundensatzes etc.)
beziehen sich auf das zugrundeliegende Jahres- oder Halbjahreslohnkonto.

Achtung:

Personalaufwand ist hochstens bis zu einer HOhe anrechenbar, die dem
Gehaltsschema des Bundes flr die Dienstklasse VII/2 fur Beamte der Allgemeinen

Verwaltung gemal Gehaltsgesetz entspricht.

Vorgangsweise fiir die Abrechnung von Personalkosten, wenn ein Mitarbeiter einen

All-In-Dienstvertrag hat.

Ist bei einem Mitarbeiter im entsprechenden Jahreslohnkonto eine Uberstundenpauschale
(All-In-Dienstvertrage) ausgewiesen, ist im Feld ,Dienstvertrag enthalt
Uberstundenpauschale (All-In-Dienstvertrag)‘ JA auszuwahlen.
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Stundensatz anlegen/bearbeiten

Mitarbeiter  Mustermann Max (01.01.2000

Jahr fiir die Berechnung des Swundensatzes 2018 4

Abrechnungsmedell  standardisterte Einhenskosien

Ar des Lohnkomos — Ganzjahreskonto -5
Beginn Zeitraum fur die Berechnung des Stundensat- 01.01.2018 fE
285
Ende Zeitraum fur die Berechnung des Stundensatzes 31122018 [¥l
forderbarer Bruttojahresbezug 70000
Menstverirag enthalt eine Uberstundenpauschale (All o Ja Mein
in Verirag)

Hinweis
Falls der Mitarbeiter einen All-In-Dienstvertrag hat, gilt folgender Faktor:

Faktor 1.980: durchschnittliche Jahresleistungsstunden, basierend auf einer
Arbeitszeit von 40 Std./Woche unter Abzug des gesetzlichen Mindestanspruchs fur
Urlaub bzw. Feiertage und unter Berticksichtigung von 180 Uberstunden (entspricht
knapp zwei Drittel der It. Arbeitszeitgesetz maximal zulassigen jahrlichen
Uberstunden).

Achtung:

Hat ein Mitarbeiter keinen All-In-Dienstvertrag, aber dennoch tatsachlich ausbezahlte
Uberstunden, dann erfolgt die Stundensatzberechnung analog zu jenen Mitarbeitern,
die entweder keine Uberstunden leisten oder die geleisteten Uberstunden durch
Zeitausgleich abbauen. Im Feld ,Dienstvertrag enthélt eine Uberstundenpauschale
(All-In-Dienstvertrag)“ muss ,NEIN“ ausgewahlt werden. Im Feld ,Bruttojahresbezug”
ist das Bruttojahresgehalt ohne die Kosten fiir die ausbezahlten Uberstunden

einzugeben.

Im Zahlungsantrag in der Belegaufstellung flr Personalkosten ist flr diesen
Mitarbeiter dann ,Bruttobezug enthalt ausbezahlte Uberst. (max. 180 Std./Jahr) “ ,JA*
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-,NEIN“ anzugeben.

dem entsprechenden Jahr abzurechnen (siehe Kapitel 1.2.5.9).

Zeitausgleich wieder abbaut, muss im Feld ,Dienstvertrag enthalt

anzugeben. Damit ist es méglich, fiir diesen Mitarbeiter bis zu 180 Uberstunden in

Wenn ein Mitarbeiter keine Uberstunden erbringt oder die Uberstunden durch

Uberstundenpauschale (All-In-Vertrag)“ ,NEIN“ ausgewanhlt werden. Im
Zahlungsantrag in der Belegaufstellung Personalkosten ist fur diesen Mitarbeiter
dann ,Bruttobezug enthalt ausbezahlte Uberst. (max. 180 Std./Jahr)* ebenfalls

Hinweis

Faktor:

Urlaub bzw. Feiertage.

Falls im Jahreslohnkonto keine Uberstunden ausgewiesen sind, gilt folgender

Faktor 1.800: durchschnittliche Jahresleistungsstunden, basierend auf einer

Arbeitszeit von 40 Std./Woche unter Abzug des gesetzlichen Mindestanspruchs fur

Beispiel: Abrechnungsmodell ,standardisierte Einheitskosten (%- Zuschlag fur

Lohnnebenkosten)*

Stundensatz anlegen/bearbeiten

Mitarbeiter

Jahr fiir die Berechnung des Stundensatzes

Abrechnungsmodell

Art des Lohnkontos

Beginn Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes

Ende Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes

forderbarer Bruttojahresbezug

Dienstvertrag enthah eine Uberstundenpauschale (All in Ver-
rag)

Waochenarbeitsstunden

Berechneter Stundensatz in €/5td

Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VII/2 in €/5td

Anrechenbarer Stundensatz in €/5td

Anrechenbarer Stundensatz in € nach VWK durch BST

Mustermann Max (01.01.2000) ~

2018

standardisierte Einheitskosten (%-2

Ganzjahreskento

Ja @ Nein

< <>

<>

g a

FJ Jahr

FJ

FJ
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Hinweis:

Weil} hinterlegte Felder werden anhand lhrer Eingaben berechnet.

Die Felder ,FJ“ berechnen direkt die Personalkostenobergrenze laut Dienstklasse VII/2 in
€ pro Stunden und den anrechenbaren Stundensatz in € pro Stunden fur das Folgejahr. Ist
die Personalkostenobergrenze flr das darauffolgende Jahr noch nicht bekannt, bleiben die

Felder leer.

Beispiel:
Jahr fiir die Berechnung des Stundensatzes 2018 =
Abrechnungsmodell standardisierte Einheitskosten (%-Zusch O
Art des Lohnkontos  Ganzjahreskonto 9
Beginn Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes  01.01.2018 =
Ende Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes  31.12.2018 =
férderbarer Bruttojahresbezug 80000
Dienstvertrag enthdlt eine Uberstundenpauschale (All in Vertrag) Ja o Mein
Wochenarbeitsstunden 40 FJ Jahr

Berechneter Stundensatz in €£/Std
Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VIK2in €/Std = FJ
Anrechenbarer Stundensatz in €£/5td 1 FJ

Anrechenbarer Stundensatz in € nach VWK durch BST

Nach Eingabe der relevanten Daten flr die jeweilige Berechnung des Stundensatzes
dricken Sie den ,Speichern“-Button. Dadurch wird der berechnete Stundensatz in der
Ubersicht ersichtlich.

Durch das Klicken auf das Bleistift-Symbol kann der bereits berechnete Stundensatz
verandert werden, durch Dricken des ,Stundensatz anlegen“-Button kann ein neuer

Stundensatz berechnet werden.

Mitarbeiter
anrechenb.
berelts berelts . ext.
Nachname Vorname Geburtsdatum Jahr L T Std/ Jahr Std / Jahr Stundensatz korriglert Mitarbelter

# [l Musiermann Max 01.01.2000 og1g  Standerdisierte Eihentskosten (%- Ganziahreskonto 000 000 4406667 4406667 N
Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)

% | musiermann  Max 01.01.2000 o || SEKEskens Enheitskosten (% Halbjahreskonto 0,00 000 44,06667 1406667 N
Zuschlag fir Lohnnebenkosten)

% | musiermann  Max 01.01.2000 qury || SEESena B oo L% Ganzjahreskonio 0,00 000 4311667 4311667 N
Zuschlag fur Lohnnebenkosten)

1-3

Wurde ein Mitarbeiter mit einem bestimmten Stundensatz bereits in einem Zahlungsantrag
abgerechnet und dieser Zahlungsantrag auch bereits an die Bewilligende Stelle gesandt,

kann dieser Stundensatz nicht mehr verandert werden.
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Die Spalte ,bereits eingereichte Std / Jahr” zeigt an, wie viele Stunden flur diesen
Mitarbeiter fur dieses Jahr bereits in Zahlungsantragen eingereicht wurden. Stunden, die
in einem Zahlungsantrag fur diesen Mitarbeiter eingereicht werden, werden erst
aufsummiert, wenn dieser Zahlungsantrag abgesendet und von der Bewilligenden Stelle
ubernommen wurde. Werden von einem Mitarbeiter desselben Betriebs/Klienten
Leistungen fur mehrere Forderungsantrage erbracht, werden diese hier summiert
angezeigt. Sobald ein Zahlungsantrag von der Bewilligende Stelle fertig bearbeitet wurde,

werden die Stunden in der Spalte ,bereits abgerechn. Std/Jahr* angezeigt.

Hinweis:

Es werden nur Stunden angezeigt, die mittels Zahlungsantrag-online an die
Bewilligende Stelle Ubermittelt wurden. Bereits eingereichte oder abgerechnete
Stunden, die mittels Excel-Zahlungsantragsformular an die Bewilligende Stelle

Ubermittelt wurden, werden nicht bertcksichtigt.

Beispiel: Fur Max Mustermann wurden fur das Jahr 2017 in einem Zahlungsantrag

angegeben, dass er 200 Stunden fur das Projekt im Jahr 2017 geleistet hat.

Der Zahlungsantrag wurde vom Forderungswerber zu Bearbeitung an die Bewilligende
Stelle Ubermittelt (abgesendet) und die Bewilligende Stelle hat diesen ibernommen. Die
Ubersicht andert sich in folgender Weise: Der Bleistift neben dem Namen wird zu einer
Lupe, d.h. man kann die Stundensatzberechnung zwar noch einsehen, aber nicht mehr
andern. In der Spalte ,bereits eingereichte Std / Jahr” werden automatisch diese 200

Stunden eingetragen.

Mitarbeiter

berelts berelts abg . ext.
Nachname Vorname  Geburtsdatum  Jahr L 1 Std / Jahr Std/ Jahr Stundensatz Stundensatz korriglert Mtarbelter

stal heitskosten
Zu nebenkosten
0

%

[  Musiermann  Max 01.01.2000 2018 Ganzjahreskonto 0,00 000 4406667 4406667 N

ardisi (
fill )
ardisi sten (%
sten)
(
)

Z Mustermann Max 01.01.2000 2018 Halbjahreskonto 0,00 000 4406667 4406667 N

E
8

i neben|

nd; in
schi n
stand inheitsk
Zuschl n
nd; in
schi

al
al

heitskosten
nnebenkosten;

st
Zu

a
I

5
fu

%

O\ ustermann Max 01.01.2000 2017

iere
r Lot
ierte
r Lol
iere
il Ganzjahreskonto 200,00 0,00 43,11667 4311667 N

rdi Ei
lag hi
rdi E
lag hi
rdi El
ag hi

el
=

1-3

Sobald der Zahlungsantrag von der Bewilligende Stelle fertig bearbeitet ist, sehen Sie die

Anzahl der Stunden, die abgerechnet wurden, in der Spalte ,bereits abgerechn. Std/Jahr*.
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Mitarbeiter

bereits bereits ext.
Nachname Vorname Geburtsdatum Jahr L Std/ Jahr Std/ Jahr Stundensatz Stundensatz korriglert Mitarbelter
#  Mustemann  Max 01.01.2000 2018 ;‘fs";aggiﬁrﬁjﬁ:‘”::b“;k:;;:n()% Ganzjahreskonto 0,00 0,00 4406667 4406667 N
#  Mustermann  Max 01.01.2000 2015 | Standardisierte Einheftskosten (%- Halbjahreskonto 0,00 0,00 4406667 4406667 N

Zuschlag fir Lohnnebenkosten)

standardisierte Einheitskosten (%-
Q, Mustermann  Max 01.01.2000 2 o e loeen) Ganzjahreskonto 0,00 20000 4311667 4311667 N
-+ Stundensatz anlegen

Wenn die Bewilligende Stelle den von Ihnen berechneten Stundensatz korrigiert, wird

Ihnen dieser in der Spalte ,anrechenb. Stundensatz korrigiert* angezeigt.

Wurde der Stundensatz fur einen Mitarbeiter fur ein Jahr von der Bewilligenden Stelle
korrigiert, konnen Sie die korrigierte Berechnung des Stundensatzes nach vollstandiger
Bearbeitung des Zahlungsantrags bzw. der Zahlung durch die Bewilligende Stelle sehen.
In zuklnftigen Zahlungsantrage fur diesen Mitarbeiter fur die Leistungen dieses Jahres,

kann nur noch der korrigierte Stundensatz verwendet werden.

Mitarbeiter ~

Jahr fir die Berechnung des Stundensatzes 2019

<>

Abrechnungsmodell  standardisierte Einheitskosten (¢

Art des Lohnkontos  Ganzjahreskonto

<

Beginn Zeitraum fir die Berechnung des Stundensalzes

B @

Ende Zeitraum fur die Berechnung des Stundensatzes
forderbarer Bruttojahresbezug

Dienstvertrag enthélt eine Uberstundenpauschale (Al in Ver- Ja ° Neln
trag)

Wochenarbeitsstunden FJ Jahr

Berechneter Stundensaiz in €/Std
Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. V1172 in €/Std . FJ
Anrechenbarer Stundensatz in €/Std 0,00000 FJ

Anrechenbarer Stundensatz in € nach VWK durch BST

Hinweis:

Im Zuge der Abrechnung der Personalkosten nach standardisierten Einheitskosten
sind keine Originalrechnungen und Zahlungsnachweise vorzulegen, auch im Falle

der Abrechnung von Gemeinkosten sind keine Zahlungsnachweise erforderlich.
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Beispiel: Es werden Personalkosten mit einem Betrag von 48.750,00 EUR und einer
Gemeinkostenpauschale von 10 % (= 4.875,00 EUR) abgerechnet, somit ist auch fur

die 4.875,00 EUR (=Gemeinkostenpauschale) kein Zahlungsnachweis erforderlich.

Bei der Abrechnungsvariante ,,Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)“ sind die
Dienstgeberabgaben auf Ist-Kosten-Basis abzurechnen, d.h. die Summe der tatsachlichen
Jahrespersonalkosten inkl. Lohnnebenkosten der einzelnen Mitarbeiter sind aus dem

Lohnkonto abzulesen und in die entsprechenden Felder einzutragen.

Hinweis:

Diese Abrechnungsvariante ist fur folgende Gruppen von Arbeitnehmern anwendbar:

» Offentlich Bedienstete (sofern férderbar), die bei einer Versicherungsanstalt fiir
offentlich Bedienstete versichert sind, sowie Vertragsbedienstete mit
Dienstvertrag nach offentlichem Recht

e Lehrlinge

o Geringfligig Beschaftigte

e Freie Dienstnehmer

e Arbeitnehmer in Kurzarbeit oder Altersteilzeit

e Arbeitsverhaltnisse, auf die das Bauarbeiter-Urlaubsgesetz anzuwenden ist

e Behinderte nach dem Behinderteneinstellungsgesetz

Bei der ,Abrechnungsvariante ,,Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-
Basis (Stundensatzermittlung)“ wird der Personalaufwand auf Basis der tatsachlich in
einem Jahr geleisteten Arbeitsstunden (Anwesenheitsstunden) und der real entstandenen

Kosten errechnet.

Enthalt der Dienstvertrag eine Uberstundenpauschale, ist im Feld ,Dienstvertrag enthalt

eine Uberstundenpauschale (All-In-Vertrag)“ JA anzugeben, sonst ist NEIN anzugeben.

In einem weiteren Block ,,Berechnete Uberweisungen laut Jahreslohnkonto* ermitteln
sich die in Summe an die Sozialversicherung, das Finanzamt und die Gemeinde
(Kommunalsteuer) zu entrichtenden Betrage automatisch. Diese sind mittels

entsprechender Zahlungsnachweise der Bewilligenden Stelle zu belegen.
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Sozialversicherung 0,00
Finanzamt 0,00
Kommunalsteuer 0,00
Nettogehalt 0,00
Summe 00

Beispiel flr die Stundensatzberechnung auf Basis von Ist-Kosten.

Wochenarbeitsstunden

férderb. Bruttogehalts(Lohnjkosten in €
Nettogehalt (exkl. Didten, km-Geld, ..}
Dienstnehmeranteil Sozialversicherung (SV) auf LF
Dienstnehmeranteil Sozialversicherung (SV) auf 52
Dienstnehmerantedl Lohnsteuer (LST) auf LF
Diensmehmeranteil Lohnstever (LST) auf SZ
sonstige Abzuge (e-Card)

nicht forderbare Bruttogehalts(Lohn)kosten in €
Uberstunden (Grundlohn = Zuschidge)

sonstige Sonderzahlungen

forderbare Personalnebenkosten DG-Anteil - gesamt in €
Dienstgeberanteil Sozialversicherung (SV) auf LF
Dienstgeberanteil Sozialversicherung (5V) auf SZ
Dienstgebarbaitrag (DB) zum FLAF

Zuschlag zum Dienstgeberbeitrag (DZ)

Zuschlag zum Diensigeberbeitrag (DZ)
Kommunalsteuer

Mitarbeiter-/ Betriebl. Vorsorgekasse (MV/BV)
Personalnebenkosten nicht farderbar in €
freiwillige Untemnehmensleisiungen

Aliquote Nebenkosten 1. nicht forderb. Bruttobeziige

Summe forderbarer direkter Personalkosten in €

Tatséchlich geleistete Arbaitszeit (Std)

Anwesenheitsstunden inkl. Uberstunden

40

41993

9551

1546

14008

458

*Gr die Stundensatzberechnung auf Ist-Kosten-Basis

icht zu beflllen.

Lo forderbar, wenn sie gesetzlich, kollektivwertrag oder
in einer Betriebsvereinbarung generell oder
rechtsverbindlich vorgesehen sind.

11839

1928

3088

2058

967

Dient zum Abgleich mit dem Lohnkonto

z.B. freiwillige Sozialleistungen, sonst.
unternehmensspez. Nebenkosten/lahr

nicht férderbar, aulfer sie sind gesetzlich,
kollektivwertraglich oder in einer
Betriebsvereinbarung generell und rechtsverbindlich
vorgesehen.

1900
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Belege kénnen nur in einem noch nicht abgesendeten Zahlungsantrag angelegt werden
(siehe Kapitel 1.2.2).

In der Ubersicht zum Zahlungsantrag werden die Belege fiir die genehmigten Kostenarten
angezeigt. Je nachdem, welche Kostenart Sie in diesem Zahlungsantrag abrechnen
wollen, klicken Sie auf den Reiter ,Belege-Investitionskosten®, ,Belege-Sachkosten®,

.Belege-Unbare Sachleistungen® oder ,Belege-Personalkosten®.

Zahlungsantrag Belege - Investitionskosten Belege - Sachkosten Belege - Unbare Sact Belege - Per V/Kosten

Zahlungsantrag

Antragsnummer  ZA-Test-17a

Bewirtschafter

55 En wurde Im ZAO erstellt und wird bearbettet.
Zahlungsantrag ist eine Endabrechnung @) Tellabrechnung
Gebietskorperschafisanteil %
Weitere Forderungen Ja @ Nein
Forderstelle Bund Forderung/Zuschuss €
Férderstelle Land Férderung/Zuschuss €
Forderstelle Gemeinde Forderung/Zuschuss €

Bemerkung

Dadurch gelangen Sie in folgende Ansicht (Beispiel Investitionskosten):

Zahlungsantrag Belege - Investitionskosten Belege - Sachkosten Belege - Unbare Sachleistungen Belege - Personalkosten Einnahmen/Kosten

Belege - Investitionskosten

Qv Los Aktionen v Spelchern + Beleg hinzufigen RN TTeEN] M, upload v Plausi b, Gesamt Download

Ifd.Nr.... Belegnummer Belegdatum Firma bzw. Name Bezelchnung (Ware, Leistung) Tellprojek (optional) Datum Saldlerung ~ Brutobetrag  Mwst. % Nettobetrag

noch keine Belege angelegt

In jeder Belegsaufstellung konnen Sie mehrere Aktionen durchfuhren:

Belege - Personalkosten

Qv Los Speichern ~+ Beleg hinzufigen « Plausi ., Gesamt Download

Uber die Suchleiste kénnen Sie innerhalb der Belegaufstellungen nach Begriffen suchen

und die Suche auch auf einzelne Spalten eingrenzen.
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Q- Los Bl U Download | M Upload v Plausi b, Gesamt Download

rol-/Kleinschreibung Deachien Belegdatum Firma bzw. Neme Bezelchnung (Ware, Lelstung) Tellprojekt (optional) Datum Saldierung  Bruttobetrag m

@ Alle Textspalten

Belegnummer

Frma b Name noch keine Belege angelegt

Bezeichnung (Ware, Leistung)

Teilprojekt (optional)

Aufteilen

Beilagen

Ext. Mitarbeiter

Uber den Button ,Beleg hinzufiigen“ kdnnen Sie eine neue Belegzeile hinzufligen.
Uber den Button ,Plausi‘ kann eine Plausiblitdtspriifung der erfassten Belege gestartet

werden (siehe dazu Kapitel 1.2.7.3)

Belege - Personalkosten

Q b Los + Beleg hinzufugen " Plausi o}, Gesamt Download

I Hinweis:
® Die Plausiprtfung beschrankt sich nicht auf die Belegsaufstellung, das heif3t
angezeigte Plausimeldungen kdnnen sich auch auf andere Belegsaufstellungen

innerhalb des Zahlungsantrags oder auf den Zahlungsantrag selbst beziehen.

Uber den Button ,Gesamt Download“ kdnnen Sie sich eine CSV-Datei Ihrer

Belegsaufstellung runterladen.

Belege - Personalkosten ! !

Q~ Los Speichem + Beleg hinzufgen « Plausi ok, Gesamt Download

Belege - Sachkosten

A= 2

Q- Los + Beleg hinzufugen b, Download T, Upload + Plausi 2, Gesamt Download
Ifd. Nr. T= Belegnummer Belegdatum Firma bzw. Name Bezelchnung (Ware, Lelstung) Tellprojekt (optional)

Es gibt zwei Mdglichkeiten, Belege hinzuzufligen:

1. Manuelle Erfassung der einzelnen Belege oder
2. Upload einer CSV Datei (Nur flir Sach- und Investitionskosten):
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1. Manuelle Erfassung

Far die manuelle Erfassung mussen Sie auf den Button ,Beleg hinzufugen® klicken,
dadurch wird eine neue Belegzeile angelegt. Dort kdnnen Sie nun die Daten zu dem Beleg

erfassen.

Zahlungsantrag Belege - Investiti Belege - 1 Belege - Unbare Sact Belege - Per E hmen/Kosten

Belege - Investitionskosten

Qv Los Aktionen v BVl Vo Download | T, Upload  Plausi ¥, Gesamt Download

Ifd.Nr..  Belegnummer Belegdatum Firma bzw. Name Bezelchnung (Ware, Lelstung) Teliprojekt (optional) Datum Saldlerung ~ Bruttobetrag ~ Mwst.%  Nemobetrag

ol - v - ~ n N x
ER-123 1132019 Musterfirma Musterbeton Muster_AP_1 11.3.2019 60000 20

Durch Scrollen am unteren Ende des Belegfelds kdnnen Sie auch die restlichen Felder
ausfullen. Nachdem Sie die Felder befullt haben, bitte den ,Speichern“-Button betatigen.
lhre Angaben werden nicht automatisch gespeichert!

2. Upload einer CSV-Datei (nur bei Sach- und Investitionskosten moglich)

Die zweite Mdglichkeit ist das automatisch Hochladen. Dazu bendtigen Sie folgende

Buttons: b, Download T, Upload

Um anhand einer CSV-Datei die Belege automatisch zu beflllen, kdnnen Sie Uber den

,Download-Button“ eine Formatvorlage herunterladen.

Dazu klicken Sie auf den Button ,Download®. Als nachstes werden Sie gefragt, ob sie die
Datei 6ffnen oder speichern wollen. Je nach verwendetem Internet-Browser kann das

Abfragefenster unterschiedlich aussehen.

. peut

Wie mdchten Sie mit 3.00

.Export_Investitionskosten_Belege.csv” verfahren? ]

Grofe: 260 Bytes
Von: app testservices.ama.at

= Offnen

Die Datei wird nicht automatisch gespeichert.
—> Speichern

—> Speichern unter

‘Wie méchten Sie mit Export_Sachkosten_Belege.csv (152 Byte)
Abbrechen verfahren? Offnen Speichern ~ Abbrechen X
Von: intapex04.ama.at

I Achtung: Verwenden Sie als Browser den Internet Explorer oder Microsoft Edge,
[

muss die Datei gespeichert werden, damit diese korrekt dargestellt wird.
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Nun konnen Sie die Datei mit den gewunschten Angaben befullen und diese speichern.

Bitte beachten Sie, dass die Datei als ,csv” gespeichert werden muss und keine Spalten
hinzugefligt oder entfernt werden dirfen, damit das Hochladen méglich ist. Um die Datei
nun hochzuladen, driicken Sie bitte den ,Upload-Button®. Dadurch 6ffnet sich erneut ein

Fenster.

I Achtung:

® | Durch das Hochladen werden zuvor angelegte Belege inkl. Beilagen dieser Belegart

geloscht!

Uber den Durchsuchen-Button kdnnen Sie die gewlinschte Datei suchen und auswahlen

und anschlieRend mit den ,Datei hochladen“-Button hochladen.

Dokument fiir Import hochladen

Datei auswahlen  \\msfs2\HomeS\Supanz\pers\Desk Durchsuchen... [ T, Datei hochladen J

WICHTIG! Zuvor angelegte Belege (Inkl. Bellagen) dieser Belegsart werden gelischt! [ > Abbrechen ]

Konnte die Datei erfolgreich hochgeladen werden, gelangen Sie zurtick in die
Belegaufstellung und sehen dort bereits ihre hochgeladenen Belegzeilen. Konnte die Datei
nicht erfolgreich hochgeladen werden, beachten Sie bitte die Fehlermeldungen im

Protokoll. Die nachste Abbildung zeigt ein Beispiel daftr.

Dokument fir Import hochladen

. ”
Datei auswahlen Durchsuchen... [ ', Datei hochladen ]
WICHTIG! Zuvor angelegte Belege (Inkl. Bellagen) dieser Belegsart werden gelgscht! [ X Abbrechen }
Protokoll
Zelle Spalte Fehler
1 2 Spaltenname in der Spaltendefinition (BELEG_NUMMER) fiir Spalte Nummer (2) entspricht
nicht dem Spaltennamen (ABRECHNUNGSJAHR) in der csv Datei.
1 3 Spaltenname in der Spaltendefinition (BELEG_DATUM) fur Spalte Nummer (3) entspricht

nicht dem Spaltennamen (STUNDENSATZ_ANR) in der csv Datei.
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Wurde der Beleg erfolgreich gespeichert, werden am rechten Ende der Zeile folgende
Aktivitatsbuttons ersichtlich: Aufteilen, Beilagen, Ruckgangig, Loschen. Rickgangig und
Léschen wurden bereits im Kapitel 1.2.5.1 beschrieben. Neu sind jedoch die ersten zwei

Funktionen und diese werden im nachsten Abschnitt naher erklart.

Zahlungsantrag Belege - Investitionskosten Belege - Sachkosten Belege - Unbare Sachleistungen Belege -F ] Einnahr K n

Belege - Investitionskosten

Qv Los Aktionen v Spelchern ~+ Beleg hinzufiigen R VNLET] T, Upload + Plausi |, Gesamt Download

Ifd. Nr. 7= DetumSaldlerung  Bruttobetrag ~ Mwst.%  Nettobetrag nlcht enr. Kst genutzte Skontl  anrech. Kst % Abziige eingerelchteKst [ Auftellen  Bellagen  Riickgtinglg ~ Léschen

1 11032019 60.000,00 2000 5000 2,00 4000 £ i 2 o

B &

60.000,00

>
Gesamt 1
0,50

Aufteilen

Durch den Klick auf Aufteilen £ &ffnet sich ein neues Fenster, in welchem Sie die
eingereichten Kosten nun auf die genehmigten Positionen des Antrags zuteilen kénnen.
Die Zuteilung kann anhand eines Prozentsatzes oder anhand der Kosten vorgenommen

werden. In der nachsten Abbildung sehen Sie ein Beispiel dazu:

Personalbeleg aufteilen

Geleistete Stunden  1.200,00

Suchen: Alle Textspalten Speichern > Schlieen

Kodierung Stunden geleistet eingereichte Personalkosten eingereichte Personalk inkl. G ink 1in €

18 SR 600
DI . 8 600

1200

Wenn Sie mit der Aufteilung fertig sind, muss wieder der ,Speichern“-Button gedrtckt
werden. Danach kénnen Sie Anderungen durchfiihren, sie speichern,
oder mit dem ,Zuricksetzen“-Button verwerfen. Sind Sie mit der Aufteilung fertig, kbnnen

Sie uber ,SchlieRen® wieder in die Belegaufstellung zuruckkehren.
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Beilagen

Durch Drucken des ,Beilagen“-Button 6ffnet sich ein Uploadbereich. Dort kdbnnen Sie

Beilagen zu diesem Beleg hochladen.

Dokument fir Beleg

Beilagenart = [ T, Datei hochladen }

Datei auswahlen Durchsuchen... [ X Abbrechen }

Dazu wahlen Sie Uber eine Dropdownliste die gewlinschte Beilagenart aus:

Dokument flr Beleg

Belagenart [ [ X osteinocniacen |
Zahlungsanirag
G et Abrechnungsbelgge(Rechnungen,l—lcnorarnmen) [ % Abbrechen ]
Zahlungsnachweis/e

Zeitaufzeichnungen / Tatigkeitsbeschreibungen
Personalunterlagen

Nachweis Uber die Einhaltung der Publizitdtskriterien
Sonstige Beilagen

Zwischen-/Endbericht

Evaluierungsdatenblatt

Unterschriften unbare Sachleistungen (Arbeitsleistungen)
Leistungsnachweise

Wurde die Beilagenart ausgewahlt, kommen Sie Uber den Button ,Durchsuchen® in lhr
Ordnerverzeichnis und kdnnen die gewiinschte Datei auswahlen und durch ,Offnen*
ubernehmen. Um den Hochladevorgang abzuschlieen, missen Sie noch auf den Button
,Datei hochladen® driicken. Wurde die Datei erfolgreich hochgeladen, schliel3t sich das
Fenster automatisch und es erscheint der Text ,Dokument erfolgreich hochgeladen®.
Wollen Sie mehrere Beilagen hochladen, konnen Sie diesen Vorgang wiederholen.
Hochgeladene Beilagen finden Sie unter dem Reiter ,Beilagen® auf der linken Seite. Eine

detaillierte Beschreibung dieses Reiters finden Sie im Kapitel 1.2.6.

@ Startseite

‘ahlt Belege - Investiti Belege - 1 Belege - Unbare Sachleistungen Belege - Personalkosten Einnahmen/Kosten
(9 ausgew. Férderungsantr...

Belege - Investitionskosten
[ ausgew. Zahlungsa.. ¥

Bellagen <: Qv Los Aktionen v R T Ll L oownioad | M Upload v Plausi b, Gesamt Download

Belegsiibersicht
s Ifd.Nr. T= me Bezelchnung (Ware, Lelstung) Tellprojekt (optional) Datum Saldierung ~ Brutiobetrag  Mwst.%  Netobetrag nicht anr. Kst genutzte Skomt!  anrech. Kst

S Mitarbeiter / Leistungse... 1 Musterbeton Muster_AP_1 11.03.2019 60.000,00 20,00 5000 200

8 Stundensatzberechnung 60.000,00

Loschen einer Belegzeile

Uber das ,Abfallkiibel-Symbol“ (Léschen) und anschlieendes Speichern kénnen Sie eine
Belegzeile wieder I6schen.
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Ruckgangig

Uber das Symbol ,Riickgangig® kénnen nicht gespeicherte Anderungen verworfen werden.

Ext. Mitarbeiter in den Sachkosten

Auftellen Bellagen  Rilickgénglg Ext. Mitarbeiter Léschen
£ T 3) Q i

p5;

In der Belegsaufstellung fur die Sachkosten gibt es zusatzlich die Mdglichkeit, die Kosten
fur externe Mitarbeiter nachzurechnen. Dazu mussen diese Mitarbeiter zuvor jedoch unter
.Mitarbeiter/Leistungserbringer” angelegt werden und mit dem Kennzeichen fur externe

Mitarbeiter versehen sein.

Mitarbeiter fur Personalkosten

Qv | suchen Alle Textspalten Los Aktionen v Spelchem + Zelle hinzufigen

Nachname Vorname Geburtsdatum ext. Mitarbeiter Anzahl Lohnkonten

Mustermax Mustermann 01.01.2000 0 ) 0]
< >

1 Zeilen ausgewahit i

Wurde der externe Mitarbeiter angelegt, kann unter ,Stundensatzberechnung® fur diesen
der Stundensatz/die Stundensatze berechnet werden. Drickt man auf das Zeichen fur
externe Mitarbeiter, geht ein neues Fenster auf, in dem kann der angelegte externe
Mitarbeiter ausgewahlt und danach sein berechneter Stundensatz mit den fur diesen
Beleg geleisteten Stunden multipliziert werden kann. Sofern eine Gemeinkostenpauschale
verrechnet werden darf, kann diese hier ebenfalls eingegeben werden. Die berechnete
Summe dient zum Vergleich mit dem Beleg (Honorarnote etc.). Uber ,Zeile hinzufligen®
konnen Sie neue Zeilen hinzufugen, da pro Zeile nur fur einen Mitarbeiter die Kosten
berechnet werden kdnnen. Die Angaben dienen nur zur Kontrolle und werden nicht
automatisch in die Belegaufstellung tbernommen.

Externe Personalkosten

Q v suchen: Alle Textspalten Los Aktionen v Spelichern =+ Zelle hinzuftigen X Schliefen

ext. Mitarbelter Stundensatz Stunden Gemelnkostenpauschale Summe Ldschen

Tl
< >

1 Zeilen ausgewdahlt

Nach dem Speichern konnen Sie durch Betatigen des ,SchlieRen®-Buttons wieder in die
Belegaufstellung zurtckkehren.
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Wurden Berechnungen zu externen Mitarbeitern vorgenommen, verandert sich das

Zeichen fur die ext. Mitarbeiter, wie in der nachsten Abbildung ersichtlich:

Auftellen Bellagen  Riickgéngig Ext. Mitarbeiter Lischen

= 0 ) o'} ]

iy

Belege - Investitionskosten

Qv Los Aktionen v Spelchem BTl L Download | T, Upload + Plausi b, Gesamt Download [$ zuriicksetzen

Ifd.. Belegnummer Belegdatum Firma bzw. Name Bezelchnung (Ware, Leistung)  Tellprojekt (optional) Datum Mwst. % nicht anr. Kst genutzte Skontl anrech. Kst

Lfd. Nr.

Hier konnen Sie eine laufende Nummer erfassen; wird keine Nummer erfasst, wird der

Beleg automatisch fortlaufend nummeriert.

Belegnummer / Rechhnungsnummer

Erfassen Sie hier die Beleg- oder Rechnungsnummer, die vom Rechnungsleger vergeben

wurde.
Belegdatum
Erfassen Sie hier das Datum lhres Beleges (= Rechnungsdatum).

Wird ein Belegdatum erfasst, das vor dem erfassten Kostenanerkennungszeitraum liegt,

wird dies im Rahmen der Plausiprifung angezeigt *.

Beispiel dafur:

Plausipriifung

PLAUSINUMMER PLAUSIMELDUNG
PP-ZO_B_002  Hinwels: Bel Beleg 1 llegt das Belegdatum aullerhalb des Kostenanerkennungszeltraums.

Achtung:
*In diesen Fallen Uberprufen Sie bitte, ob es sich um eine zulassige

Ausnahmeregelung handelt (wie z. B. die 6-monatige Kostenanerkennung fur
Planungs- und Beratungsleistungen vor dem im Genehmigungsschreiben bzw.

Forderungsvertrag genannten Kostenanerkennungsstichtag). Nahere Details

entnehmen Sie dem Dokument ,Vorgaben fur die Einreichung von Zahlungsantragen
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im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir Iandliche Entwicklung 2014 — 2020¢

bzw. erfahren Sie bei Ihrer Bewilligenden Stelle.

Treffen die Ausnahmebedingungen fur die Kostenanerkennung auf Ihr Vorhaben zu, so
bleibt die Plausimeldung zwar bestehen, die entstandenen Kosten kdnnen aber trotzdem

fur eine Foérderung eingereicht werden.

Firma bzw. Name

Erfassen Sie hier den Namen des Leistungserbringers bzw. den entsprechenden

Firmennamen des rechnungslegenden Unternehmens.

Bezeichnung (Ware, Leistung)

Beschreiben/Benennen Sie hier die Ware oder die Leistung, die im entsprechenden Beleg
aufgelistet ist. Bei mehreren Rechnungspositionen ist eine Aufzahlung in Stichworten oder
die Verwendung eines Uberbegriffs mdglich.

Teilprojekt (optional)

Besteht Ihr genehmigtes Vorhaben aus mehreren Teilprojekten, so kdnnen Sie hier die
Belege zur besseren und einfacheren Zuordnung einem Teilprojekt zuordnen. Beachten
Sie diesbezuglich auch eventuelle Vorgaben lhrer Bewilligenden Stelle.

Datum Saldierung (Zahlungsdatum)

Erfassen Sie hier das Datum, an dem die Rechnung tatsachlich bezahlt/saldiert wurde.

Bruttobetraqg (Belegbetrag brutto)

Es ist der Bruttobetrag der gesamten Rechnung anzufuhren, unabhangig von nicht
forderfahigen Rechnungsbestandteilen — diese werden in den nachsten Spalten

bericksichtigt und abgezogen.

Mwst. % (MwSt. Satz)

Geben Sie hier an, welcher Mehrwertsteuersatz verrechnet wird. Werden in einem Beleg
mehrere Mehrwertsteuersatze verwendet, missen flr diesen Beleg mehrere Belegzeilen

mit dem entsprechenden Mehrwertsteuersatz angelegt werden.

Nettobetraqg (Belegbetrag netto)

Das Feld errechnet sich automatisch aus den Angaben des Bruttobelegbetrags und des

Mehrwertsteuersatzes.

Kosten, die aus Kleinbetragsrechnungen oder Eigenleistungsabrechnungen unter € 50,-

netto resultieren, sind nicht forderfahig. Diese Untergrenze besteht fur Belege, die in
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Projekten im Rahmen der Sonderrichtlinie ,LE-Projektforderungen® abgerechnet werden.
Wird der Betrag von € 50,- netto unterschritten, kommt im Zuge der Plausiprufung eine
Meldung. In diesen Fallen ist dieser nicht férderbare Rechnungsbetrag auch in der Spalte
,davon nicht anrechenbare Kosten® einzutragen, damit die anrechenbaren Kosten auf € 0,-
reduziert werden.

Beispiel fur die korrekte Erfassung einer Rechnung unter € 50,- netto in der Belegaufstellung

bei einem Vorhaben im Rahmen der Sonderrichtlinie ,LE-Projektférderungen (= nicht
forderbar):

Bruttobetrag Mwst. % Nettobetrag nicht anr. Kst anrech. Kst |
1.000,00 15,00 0,00
57,00 20,00 47,50
1.057,00

Beispiel fur die korrekte Erfassung einer Rechnung unter € 50,- netto bei einem Vorhaben
im Rahmen einer Richtlinie ohne Belegbetragsuntergrenze (= forderbar):

Bruttobetrag Mwst. % Nettobetrag nicht anr. Kst anrech. Kst
1.000,00 15,00 0,00
57,00 20,00 0,00
1.057,00

nicht anr. Kst (davon nicht anrechenbare Kosten)

Sofern der Beleg bzw. die Rechnung nicht anrechenbare Kosten enthalt (zum Beispiel
wurden beim Einkauf auch Guter fur den privaten Gebrauch gekauft), so sind diese hier

anzugeben.

I Achtung:

° Beachten Sie hierzu die Vorgaben des Programms LE14-20 bzw. der jeweiligen
Rechtsgrundlage (z.B. der Sonderrichtlinie ,LE-Projektforderungen® Pkt. 1.7.4 sowie
die Ausfuhrungen in den Vorgaben fur die Einreichung von Zahlungsantragen im
Rahmen des Osterreichischen Programmes fiir landliche Entwicklung 2014 — 2020

bzw. gegebenenfalls jene des Forderungsvertrags.

anrech. Kst (anrechenbare Kosten)

Die anrechenbaren Kosten errechnen sich in dieser Belegaufstellung automatisch durch

die Angabe des Belegbetrags brutto bzw. netto und der ,nicht anrechenbaren Kosten®.
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Relevante Einnahmen werden im Reiter Einnahmen/Kosten erfasst und entsprechend
berucksichtigt.

Genutzte Skonti

Sofern im Bruttobetrag ein Skonto enthalten ist, der nicht bezahlt wurde, kann hier der

Skontoprozentsatz eingegeben werden.

I Achtung:
° Alle angebotenen, jedoch nicht in Anspruch genommenen Nachlasse (z.B. Skonti)
zahlen zu den anerkennbaren Kosten und miussen daher nicht in der Spalte

.genutzte Skonti“ erfasst werden.

% Abziige (Abzige in %)

In dieser Spalte werden prozentuale Abzuge erfasst. Beispiele dafur sind ein nicht
forderbarer Gebietskorperschaftsanteil, prozentuale Abzlige bei baulichen Vorhaben fur

private Anteile an der Nutzung etc.

Beispiel fur 3% genutzten Skonto und 50% Privatanteil an der Nutzung eines baulichen

Vorhabens.
anrech. Kst genutzte Skonti % Abziige eingereichte Kst
3,00 50,00
0,00 0,00

Die Abzuge werden automatisch von den anrechenbaren Kosten abgezogen und ergeben
somit die zur Forderung eingereichten Kosten.

eingereichte Kst (eingereichte Kosten)

Diese Felder errechnen sich automatisch durch die Angabe der vorgelagerten Felder und
ergeben in ihrer Summe die Kosten, die von lhnen zur Forderung bei der Bewilligenden
Stelle eingereicht werden.

Die Belegaufstellung fur Sachkosten ist analog zur Belegaufstellung fur Investitionskosten
zu verwenden. In der Belegaufstellung flr Sachkosten gibt es jedoch noch die Moéglichkeit,

fur externe Mitarbeiter die Kosten fur Leistungen anhand der Stunden und den
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Gemeinkostensatz nachzurechnen (Siehe Kapitel 1.2.7.4 Zusatzliche Aktionsfelder in

einzelnen Belegaufstellungen).

Sind unbare Sachleistungen (= unbare Eigenleistungen) in Inrem Vorhaben forderfahig, so

ist diese Belegaufstellung fur die entsprechenden Leistungen/Belege zu verwenden.

Zahlungsantrag Belege - Investitionskosten Belege - Sachkosten Belege - Unbare Sachleistungen Belege - Personalkosten Einnahmen/Kosten

Belege - Unbare Sachleistungen

Q- Los Aktionen v Spelchemn + Beleg hinzufiigen « Plausi b, Gesamt Download [8 zuriicksetzen

“
Ifd... Datum Art der unbaren L (Ware, Leistung) Tellprojekt (optional) Einhelt  Menge Stunden/Kostensatz  berechnete Kst % Abzlige eingereichte Kst

Datum
Erfassen Sie hier das Datum der Leistungserbringung oder der Lagerentnahme.

Wird ein Datum erfasst, das vor dem erfassten Kostenanerkennungsbeginn liegt, wird dies

in der Plausiprufung angezeigt.

Art der unbaren Sachleistung

In der Spalte Art der unbaren Sachleistung ist es
Art der unbaren Sachlelstu... Lelstungserbringer

moglich, mit einem Dropdownmenu

Arbeitsleistung auszuwahlen, ob es sich um eine Arbeitsleistung,
Maschinenleistung . _ _
Bereilstellung von Materialleistungen Maschinenleistung oder Bereitstellung von

Materialleistungen handelt.

Leistungserbringer

Um Leistungserbringer erfassen zu konnen, sind diese zuvor unter dem Reiter Anlage von
Mitarbeitern/Leistungserbringern zu erfassen (siehe Kapitel 1.2.5 Anlage von
Mitarbeitern/Leistungserbringern). Diese kdnnen in weiterer Folge im Belegbereich in der

Spalte ,Leistungserbringer® Uber eine Listen-Funktion ausgewahlt werden.
Beispiel:

Leistungserbringer werden im Reiter ,Mitarbeiter/Leistungserbringer angelegt.

Leistungserbringer fir unbare Sachleistungen

Q “  Suchen: Alle Textspalten Los Aktionen v Speichemn + Zelle hinzuftigen
Verhéitnle zum Férderwerber : Name des Lelstungserbringers
Schwiegervater  Max Muster o i
Schwiegermutter  Martina Muster ) i

1 Zeilen ausgewahit
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In der Belegaufstellung fur unbare Sachleistungen stehen diese dann in der Spalte
Leistungserbringer zur Verfugung. Sobald ein Leistungserbringer einmal in einem
Zahlungsantrag abgerechnet wurde, kann dieser im Reiter ,Mitarbeiter/Leistungserbringer*

nicht mehr geléscht werden.

iachlelstu... Lelstungserbringer Bezelchnung (Ware, Lelstur

Max Muster(Schwiegervater)
Martina Muster{Schwiegermutter)

Bezeichnung (Ware; Leistunq)

Erfassen Sie hier die Art der Leistung, die erbrachte Tatigkeit bzw. die eingebrachte

Sachleistung.

Teilprojekt (optional)

Besteht Ihr genehmigtes Vorhaben aus mehreren Teilprojekten, so kdnnen Sie hier die

Belege zur besseren und einfacheren Zuordnung einem Teilprojekt zuordnen.

Einheit (z.B. Stunde, Stiick, kq,...)

Wahlen Sie hier die Einheit aus einer Auswabhlliste aus.

Menge

Erfassen Sie hier das Ausmal} der erbrachten Leistung (z.B. 100, wenn 100 Stunden

geleistet wurden).

beantragter Stunden-/Kostensatz

Erfassen Sie hier den Stunden-/Kostensatz, mit dem |hre Leistung zu bewerten ist, wie
z.B.: OKL-Séatze bei Maschinenleistungen oder Stiickpreise bei Materialentnahmen (diese

sind durch plausible Nachweise, z.B. Einkaufsrechnung, zu belegen).

berechnete Kosten der Eigenleistung

Dieses Feld wird automatisch durch die Angaben der Einheit und eines Stunden-

/Kostensatzes ermittelt.
Abzige in %
In dieser Spalte werden prozentuale Abzuge erfasst. Beispiele dafur sind ein nicht

forderbarer Gebietskorperschaftsanteil, prozentuale Abzlige bei baulichen Vorhaben fur

private Anteile an der Nutzung etc.
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Die Abzuge werden automatisch von den anrechenbaren Kosten abgezogen und ergeben

somit die zur Forderung eingereichten Kosten.

eingereichte Kosten

Diese Felder errechnen sich automatisch durch die Angabe der vorgelagerten Felder und
ergeben in ihrer Summe die Kosten, die von lhnen zur Forderung bei der Bewilligenden
Stelle eingereicht werden.

I Achtung:
® Die Belegaufstellung ist nach Fertigstellung auszudrucken und alle angefihrten
Leistungserbringer mussen ihre fur das Vorhaben erbrachten Leistungen per

Unterschrift bestatigen.

Um die Belegaufstellung auszudrucken, klicken Sie auf den Button ,Gesamt Download®.
Daraufhin erscheinen die Optionen ,Offnen®, ,Speichern® oder ,Speichern unter®. Falls Sie
mit dem Browser ,Internet Explorer® arbeiten, mussen Sie bitte zuerst auf Speichern

drucken. Es wird Ihnen daraufhin im unteren Bildschirmbereich Folgendes angezeigt:

Der Download von ,Gesamt-Export_Unbare Sachleistungen_Belege (4).csv” wurde abgeschlossen. GOffnen |~ Ordner 6ffnen Downloads anzeigen

Hier kdnnen Sie dann auf ,Offnen” gehen und die Datei ausdrucken. Zum Hochladen der
unterschriebenen Belegaufstellung stehen lhnen zwei Wege zur Verfugung:

Hochladen der Beilage in der Belegaufstellung Gber den Beilagenknopf:

Auftellen | Bellagen | Rickgénglg Léschen

£ T O 0]

Hochladen der Beilage unter Beilagen:
{ Startseite

P ausgew. Forderungsantr

[N ausgew.Zahlungsa.. v

Beilagen

Belegsiibersicht

2 Mitarbeiter / Leistungse

8 Stundensatzberechnung

Wahlen Sie unter Beilagenart ,Unterschriften unbare Sachleistungen® aus. Wird keine
Beilage zu der Beilagenart ,Unterschriften unbare Sachleistungen (Arbeitsleistungen)®
hochgeladen, obwohl Arbeitsleistungen abgerechnet wurden, erscheint ein Plausifehler,

der das Absenden des Zahlungsantrags verhindert. Die nachste Abbilung zeigt, wie Sie
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ein Dokument fur die Beilagenart ,Unterschriften unbare Sachleistungen
(Arbeitsleistungen)” hochladen konnen:

Dokument flir Beleg

S

Zahlungsantrag
Abrechnungsbelege (Rechnungen,Honorarnoten) [ % Abbrechen
Zahlungsnachweis/e

Zeitaufzeichnungen / Tatigkeitsbeschreibungen

| Personalunterlagen

Nachweis iiber die Einhaltung der Publizitédtskriterien
Sonstige Beilagen

Zwischen-/Endbericht

Evaluierungsdatenblatt
Unterschriften unbare Sachleistungen (Arbeitsleistungen)
SIUTILSTIdUTTWETSE

Datei auswahlen

| S

Achtung:

Nahere Informationen zur Einreichung von unbaren Sachleistungen (= unbare

Eigenleistungen) in Form von Arbeitsleistungen, Maschinenleistungen und der
Bereitstellung von Material entnehmen Sie bitte den ,Vorgaben fur die Einreichung
von Zahlungsantragen im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir landliche
Entwicklung 2014 — 2020".

Die Belegaufstellung fur unbare Sachleistungen (= unbare Eigenleistungen) kann fir

Arbeits- und Maschinenleistungen in zwei Varianten verwendet werden:

1. In Form eines ,Arbeitsbuches” zur taglichen Aufzeichnung der erbrachten
Leistungen

Belege - Unbare Sachleistungen

Qv Los Aktionen v Spelchem ~+ Beleg hinzufligen « Plausi ¥, Gesamt Download [ Zuriicksetzen
Al
Ifd.... Datum Art der unbaren L (= pro) pi ) Elnhelt Menge  Stunden/Kostensatz  berechnete Kst % Abzlige elngerelchte Kst
3 12.01.2018 Arbeitsleistung  Max Muster(Schwie. Aushubarbeiten  Vereinshaus Std- St 8 10 80,00 0,00
2 11.01.2018 Arbeitsleistung  Max Muster(Schwie. Aushubarbeiten  Vereinshaus Std- St 3 10 30,00 0,00
1 10.01.2018 Arbeitsleistung  Max Muster(Schwie. Aushubarbeiten  Vereinshaus Std- St 5 10 50,00 0,00

160,00

2. Als Zusammenfassung anderweitig dokumentierter Leistungsaufzeichnungen (z.B.

handschriftlicher Leistungsaufzeichnungen)

Belege - Unbare Sachleistungen

Qv Los + Beleg hinzufligen + Plausi b, Gesamt Download
-
Ifd. N... Datum Art der unbaren Sachlelstu... Lelstungserbringer  Bezelchnung (Ware, Lelstung)  Tellprojekt (optlonal) Elnhelt Menge
1 01.03.2018 Arbeitsleistung Martina Muster |Lebensgefédhrie/in)  Aushubarbeiten Vereinshaus Std - Stunden 150
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Als Belegdatum kann ein einheitliches Datum innerhalb des genehmigten Zeitraums fur

die Kostenanerkennung gewahlt werden.

I Achtung:
® Wird die zusammenfassende Variante der Belegaufstellung gewahlt, sind die

jeweiligen zusatzlichen/anderen Aufzeichnungsunterlagen ebenfalls an die

Bewilligende Stelle zu Ubermitteln.

Bei der Bereitstellung von Material ist das Datum (der Zeitpunkt) der Lagerentnahme
anzufuhren. Pro Entnahmeschein kann eine Tabellenzeile verwendet werden, es ist nicht
erforderlich, samtliche Positionen des Enthahmescheins in die Belegaufstellung zu

Ubertragen.

Sind Standardkosten in lhrem Vorhaben forderfahig, so ist diese Belegaufstellung fur die
entsprechenden Leistungen zu verwenden. Diese ist mit Ausnahme der Felder
,Plausibilisierungsunterlage” und ,Anmerkung zur Plausibilisierungsunterlage“ analog zu
der Belegaufstellung fur unbare Sachleistungen anzuwenden.

Belege - Standardkosten

Qw Los + Beleg hinzufugen + Plausi b, Gesamt Download [& zuriicksetzen

Ifd. Nr. (Ware, Lelstung) Tellprojekt (op zur g: g Elnhelt Menge Stunden/Kostensatz berechnete Kst

Plausibilisierungsunterlage

Hier kann optional die Plausibilisierungsunterlage fur die Menge bzw. fur die Einheit, etwa

eine Belegnummer oder eine Rechnungsnummer, eingegeben werden.

Anmerkung zur Plausibilisierungsunterlage

Hier kann eine Anmerkung zur Plausibilisierungsunterlage erfasst werden; dieses Feld ist

jedoch nicht verpflichtend auszufullen.

Sind Personalkosten in Ihrem Vorhaben forderfahig, so ist der Reiter ,Belege

Personalkosten® zu verwenden.

Belege - Personalkosten

Qv Los Speichem + Beleg hinzufugen + Plausi b, Gesamt Download

If. Mitarbetter  Abrechnungsjahr Berechneter Stundensatz In €/Std anrech. Stundensaiz In € Beginn / Kalenderjahr Ende / Wocl ausbez Stunden / Vorhaben
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Mitarbeiter

Uber eine Auswahlliste ist es maoglich, einen der davor angelegten Mitarbeiter

auszuwahlen.

Abrechnungsjahr

Hier ist anzugeben, auf welches Jahr sich die abgerechneten Tatigkeiten beziehen.

Berechneter Stundensatz in € / Std

Abhangig vom Mitarbeiter und dem Leistungsjahr wird Ihnen hier der berechnete
Stundensatz in € / Std. zur Auswahl vorgeschlagen. Wurden fur diesen Mitarbeiter fur
dieses Jahr bereits Leistungen abgerechnet, wird lhnen der bereits verwendete
Stundensatz wieder vorgeschlagen, bzw. falls dieser von der Bewilligende Stelle korrigiert

wurde, kann nur mehr der korrigierte Stundensatz ausgewahlt werden.

Beginn / Kalenderjahr und Ende / Kalenderjahr

Hier ist anzugeben, auf welchen Zeitraum sich die Tatigkeiten beziehen. Fur Mitarbeiter,

die unbefristet angestellt sind, muss immer das gesamte Jahr angegeben werden.

Wochenarbeitsst.

Hier sind die Wochenarbeitsstunden laut Lohnkonto fur den erfassten Leistungszeitraum

(Kalenderjahr) zu erfassen.

Ausbez. Uberstunden

Dieses Feld ist anzukreuzen, sofern der Mitarbeiter im Leistungsjahr einen All-in-
Dienstvertrag hat oder wenn ein Mitarbeiter im Jahr, in dem er die Leistung erbringt,
tatsachlich ausbezahlte Uberstunden hat. Damit ist es méglich fir diesen Mitarbeiter bis zu
180 Uberstunden in dem entsprechenden Kalenderjahr abzurechnen (siehe Kapitel
1.2.5.9).
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Stunden / Vorhaben

Hier sind die Stunden anzugeben, die dem beantragten Vorhaben zuordenbar sind und mit

diesem Zahlungsantrag abgerechnet werden.

Belege - Personalkosten

Qv Los Speichem ROl - Plausi b, Gesamt Download Bz

bereits abger. Stunden / Vorhaben  bereits einger. Stunden / Vorhaben  sonstige abger. Stunden (gleicher FW)  sonstige emnger. Stunden (gleicher FW)  Sonstige Stunden (and. FW)  Summe gesamt/ Jahr  Faktor durchschn. Jahresleistungsstunden

Bereits abger. Stunden / Vorhaben

Hier werden die bereits fur diesen Mitarbeiter mit anderen Zahlungsantragen
abgerechneten Stunden fur dieses Kalenderjahr zum selben Férderungsantrag angezeigt.
Diese Summe kann Uberschrieben werden, wenn etwa bereits Uber das Excel-
Zahlungsantragsformular fur dieses Kalenderjahr Stunden fur diesen Mitarbeiter

abgerechnet wurden.

Bereits einger. Stunden / Vorhaben

Hier werden die bereits fur diesen Mitarbeiter mit anderen Zahlungsantragen zum selben
Forderungsantrag eingereichten Stunden fur dieses Kalenderjahr angezeigt. Diese
Summe kann Uberschrieben werden, wenn etwa bereits Uber das Excel-
Zahlungsantragsformular fur dieses Jahr Stunden fir diesen Mitarbeiter eingereicht

wurden.

Sonstige abger. Stunden (gleicher FW) und Sonstige einger. Stunden (gleicher FW)

Hier werden fur diesen Mitarbeiter die fur dieses Kalenderjahr abgerechneten und
eingereichten Stunden in anderen Forderprojekten angezeigt. Diese Summe kann
uberschrieben werden, wenn etwa bereits Uber das Excel-Zahlungsantragsformular fur

dieses Jahr Stunden fur diesen Mitarbeiter abgerechnet bzw. eingereicht wurden.

Sonstige Stunden (and. FW)

In diesem Feld werden die fur alle weiteren Projekte geleisteten Stunden angezeigt.

Die Erfassung dieser Stunden erfolgt Uber das Uhr-Symbol am Ende der Belegzeile.
Durch Klick auf das Uhr-Symbol geht ein Fenster auf, in dem der Name des Projekts
sowie die dafur geleisteten Stunden angegeben werden. Um dieses Symbol zu sehen,
mussen Sie zuvor die bereits eingegebenen Daten speichern. Werden flir mehrere
sonstige Projekte Stunden geleistet, kdnnen mehrere Zeilen hinzugefugt werden. In der
Spalte ,Sonstige Stunden (and. FW)" wird dann die Summe der fur sonstige Projekte

geleisteten Stunden angezeigt.
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Unter sonstige Stunden sind folgende Stunden zu erfassen:
e Stunden, die vom Mitarbeiter als externe Mitarbeiter fur andere Forderungswerber
erbracht werden.
e Stunden, die der Mitarbeiter fur geforderte Vorhaben aul3erhalb der LE-

Projektforderungen erbringt.

Sonst. Std Auftellen Beillagen Ruckganglg  Loschen

4 O
=E I
Belege - Personalkosten

Q~ Los Speichem + Plaust oV, Gesamt Download

Tatsachiich geleistete noch gl r einger. PK (0. Obergrenze)  PK - Obergrenze anrech. PK eingereichte PK % Abzuge Gemeinkosten % eingereichte GK € eingereichte PK Inkl. GK €

Noch verfiigbare Arbeitsstunden

Hier wird angegeben, wie viele Stunden fur dieses Kalenderjahr noch abgerechnet werden
kénnen. Dies ist abhangig davon, ob mit oder ohne ausbezahlte Uberstunden bzw. All-in-
Vertrag abgerechnet wird und wie viele Stunden bereits fur dieses Vorhaben abgerechnet
wurden. Die bereits fur dieses Vorhaben abgerechneten Stunden werden fur die

Berechnung der noch verfligbaren Arbeitsstunden automatisch herangezogen.

Wurde der Stundensatz auf Ist-Kosten-Basis berechnet, werden die noch verfugbaren
Arbeitsstunden anhand der tatsachlich geleisteten Arbeitsstunden und der bereits

abgerechneten Stunden fur dieses Vorhaben in diesem Kalenderjahr berechnet.
anrech. PK

Die anrechenbaren Personalkosten errechnen sich auf Basis der erfassten, dem
Vorhaben/Fordergegenstand zuordenbaren Gesamtstunden und des anrechenbaren
Stundensatzes in €/Std je Mitarbeiter.

% Abziige

Im Feld ,% Abzlige“ werden prozentuale Abzuge erfasst. Beispiel dafur ist ein nicht
forderbarer Gebietskorperschaftsanteil.

eingereichte PK

Die eingereichten Personalkosten errechnen sich auf Basis der anrechenbaren

Personalkosten abzuglich der Abzuge in %.
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Gemeinkosten %

Fur die Berechnung der eingereichten Gemeinkosten in € ist im Feld ,Gemeinkosten %"

der im Genehmigungsschreiben bekanntgegebene Prozentsatz zu erfassen.
Beispiel:
Der Pauschalsatz fur die Gemeinkosten betragt 10%.

eingereichie PK % Abzuge Gemelnkosten % eingereichie GK £ eingereichte PK Inkl. GK €

0,00 10,00

Die eingereichten Personalkosten inklusive Gemeinkosten in € errechnen sich auf
Basis der eingereichten Personalkosten zuzlglich der eingereichten Gemeinkosten in €.

Hinweis:

Im Zuge der Abrechnung der Personalkosten nach standardisierten Einheitskosten
sind keine Originalrechnungen und Zahlungsnachweise vorzulegen, auch im Falle

der Abrechnung von Gemeinkosten sind keine Zahlungsnachweise erforderlich.

Beispiel: Es werden Personalkosten mit einem Betrag von 48.750,00 EUR und einer
Gemeinkostenpauschale von 10 % (= 4.875,00 EUR) abgerechnet, somit ist auch fur

die 4.875,00 EUR (= Gemeinkostenpauschale) kein Zahlungsnachweis erforderlich.

Zahlungsantrag Belege - Investitionskosten Belege - Sachkosten Belege - Personalkosten Einnahmen/Kosten

Einnahmen/Kosten ﬁ

Sofern |hr Vorhaben Einnahmen erzielt, die im Zuge der Férderung bericksichtigt werden
mussen (nahere Hinweise dazu finden Sie in lnrem Genehmigungsschreiben bzw.
erhalten Sie bei Ihrer Bewilligenden Stelle), sind diese in den entsprechenden Feldern zu
erfassen. Dazu gehen Sie in den Reiter Einnahmen/Kosten und erfassen dort lhre dem
Vorhaben zuordenbaren Einnahmen sowie die Gesamtkosten des Vorhabens. Abhangig
von den bewilligten Codierungen konnen Sie die Einnahmen auf mehrere Codierungen
aufteilen. Die angezeigten Codierungen entsprechen den fur diesen Forderungsantrag

genehmigten Codierungen.
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@ Startseite Um Beilagen hochzuladen oder bereits Uber die Belege

9 ausgew. Forderungsantr. NOChgeladene Beilagen nochmals anzusehen, missen Sie im

linken Navigationsmenu auf Beilagen drucken. Diesen Reiter
[\ ausgew.Zahlungsa.

sehen Sie nur, wenn Sie sich gerade in einem Zahlungsantrag

Beilagen

befinden.

Belegsiibersicht

Dadurch kommen Sie in die Ubersicht der Beilagen, dort sehen
. Mitarbeiter / Leistungse. G \velche Beilagen verpflichtend hochzuladen sind und welche
£s Stundensatzberechnung  bereits vorhanden sind. Dort kdnnen Sie auch angeben, welche

Unterlagen noch nachgereicht werden.

Um ein Dokument hochzuladen, mussen Sie zuerst eine Beilagenart auswahlen,
anschlie3end Uber ,durchsuchen® ein Dokument aus dem Dateisystem von Ihrem PC

aussuchen und dann Uber den Button ,Datei hochladen® dieses Dokument hochladen.

Wurde das Dokument erfolgreich hochgeladen, kénnen Sie dieses im Bereich darunter

ansehen. Uber das “ Symbol kénnen Sie die Datei 6ffnen und tber das
~2Abfallkorbsymbol“ auch wieder entfernen. Wenn Sie Beilagen direkt in der Belegzeile

hochladen, sehen Sie diese im unteren Bereich ,Hochgeladene Beilagen fur Belege®“.

Hochgeladene Beilagen fiir den Zahlungsantrag
Datelname T2 Bellagenart Uploaddatum

test_druck.pdf Personalunterlagen 11.03.2019 Ay @

0,02

Hochgeladene Beilagen fir Belege

keine Dokumente fiir diese Beilagenart vorhanden

0,01
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In der Belegubersicht werden alle relevanten Eingaben nochmals zusammengefasst und

Ubersicht

Beriebs-/Klientennummer 10730805 Férderwerber OPERATIONELLE GRUPPE WEITERENTWICKLUNG BIO-WINTERGEMUSE
Antragsnummer 16.2.1-52-01/15 Genehmigter Zeitraum 01.05.2016 - 30.04.2019

Vorsteuerabzugsherechtigung Ja Status Eln Zahlungsantrag wurde Im ZAO erstellt und wird bearbeltet.

0,01

Originalrechnung

Sofern fiir diesen Zahlungsantrag Originalunterlagen, wie z.B. Rechnungen, notwendig sind, werden diese auf den postalischen Weg bzw. persanlich an die Bewilligende | Speichern
Stelle tbermittelt

0,00

Belegsubersicht

Gesamt Belegsart Kodierung Teilprojekt
Belegart Gesamtkosten brutto Gesamtkosten netto elngereichte Kosten
Personalkosten 6933334 69.33334 52.880,00
Sachkosten 2537546 2114622 2093476
94.708,80 90.479,56 73.81476
T2
0,01

Neben den unterschiedlichen Darstellungen der erfassten Kosten befindet sich hier auch
die Plausiprifung flr den Zahlungsantrag, die Mdglichkeit, das Zahlungsantragsformular

zu generieren und der Button zum Absenden des Zahlungsantrags.

Um diese Buttons zu sehen, muss jedoch zuvor im Bereich ,Originalrechnung” angegeben
werden, dass Sie sofern Originalunterlagen fur diesen Zahlungsantrag notwendig sind,
diese auf postalischem Weg oder personlich an die Bewilligende Stelle Ubermitteln. Dafur
klicken Sie bitte in das Feld rechts neben den Satz und driicken auf Speichern.

Originalrechnung

Sofern fir diesen Zahlungsantrag Originalunteriagen, wie z.B. Rechnungen, notwendig sind, werden diese auf den postalischen Weg bzw. persanlich an die Bewilligende Spelchern
Stelle iibermittelt

0,00

Dadurch erscheinen die Buttons, wie in folgender Abbildung ersichtlich:

Ubersicht
Betriebs-/Klientennummer 10730805 Forderwerber OPERATIONELLE GRUPPE WEITERENTWICKLUNG BIO-WINTERGEMUSE
Antragsnummer 16.2.1-S2-01/15 Genehmigter Zeitraum 01.05.2016 - 30.04.2019
Vorsteuerabzugsberechtigung Ja Status Ein

[ ~ Plausis ][ @ZA—Fotmular H 4 Zzahlungsantrag absenden }
0,04

Originalrechnung

sofern fur diesen Zahlungsantrag Originalunterlagen, wie z.B. Rechnungen, notwendig sind, werden diese auf den postalischen Weg bzw. personlich an die Bewilligende 2 Spelchern
Stelle dbermittelt

0,01
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Im Bereich Belegiibersicht sehen Sie eine Ubersicht (iber die erfassten Kosten. Es gibt

hier die Mdglichkeit, die unterschiedlichen Gruppierungen anzusehen:

1.) Gesamt

Hier sehen Sie die Gesamtkosten pro Belegsaufstellung und zwar brutto, netto und

eingereichte Kosten.
2.) Belegart

Diese kombiniert die Belegaufstellung und das Teilprojekt.

Gesamt Belegsart Kodierung

Belegart

Personalkosten
sachkosten AP1

Sachkosten AP2

3.) Kodierung

Teilprojekt

Tellprojekt

Gesamtkosten brutto

69.333,34
1413744
11.238,02

94.708,80

Gesamtkosten netto
60.333,34
11.781,20
9.365,02

90.479,56

elngerelchte Kosten

Sofern Sie Belege auf die Kodierungen aufgeteilt haben, kénnen Sie dort die

entsprechende Aufteilung sehen. Es werden alle im Forderungsantrag genehmigten
Kodierungen und die auf diese Kodierung aufgeteilten Kosten angezeigt.

4.) Teilprojekte

Wurden die Belege Teilprojekten zugeordnet, kdnnen Sie hier die Zuordnung der

Kosten auf Teilprojektsebene ansehen:

Beispiel fur einen Zahlungsantrag mit Teilprojekt AP 1 und Teilprojekt AP 2

Belegsubersicht

Gesamt Belegsart Kodierung
Tellprojekt : AP 1
Belegart

Sachkosten

Tellprojekt : AP 2
Belegart

Sachkosten

Tellprojekt :
Belegart

Personalkosten

Teilprojekt

Gesamtkosten brutto

Gesamtkosten brutto

Gesamtkosten brutto

1413744

14.137,44

11.238,02

11.238,02

69.33334

69.333,34

Gesantkosten netto

11.781.20

11.781,20

Gesamtkosten netto

036502

9.365,02

Gesamtkosten netto

60.333.34

69.33334

elingereichte Kosten

eingereichte Kosten

elingereichte Kosten

Um lhre erfassten Daten auf Vollstandigkeit zu prufen, konnen Sie mit dem Button

.Plausis® eine Plausibiliatsprtfung durchfihren. Erst wenn Ihr erfasster Férderungsantrag

frei von absendeverhindernden (orangefarbenen) Plausifehlern ist, kann er abgesendet

werden.

52.880,00
11.663,39
9.271,37

73.814,76

11.663,39

11.663,39

927137

9.27137

52.880,00

52.880,00
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Die Plausiprtufung kann entweder in den einzelnen Belegaufstellungen oder in der
Belegubersicht gestartet werden. Wichtig dabei ist, dass sich diese immer auf den

gesamten Zahlungsantrag bezieht.

Beispiel fur eine Plausimeldung:

Plausiprifung

PLAUSINUMMER PLAUSIMELDUNG
PP-ZO_A_001  Belm Zahlungsantrag llegt mindestens ein Wert nicht Im gliitigen Werteberelch.

Um den Zahlungsantrag endgliltig absenden zu kénnen, muss entweder das unterschriebene
PP-ZO_BEI_001 Zahlungsantragsformular hochgeladen sein, oder das Kennzelchen zur anderweltigen Ubermittiung des
Zahlungsantragsformulars gesetzt sein.
PP-ZO_B_002  Hinwels: Bel Beleg 1 llegt das Belegdatum aullerhalb des Kostenanerkennungszeitraums.

Orange hinterlegte Plausimeldungen verhindern ein Absenden des Zahlungsantrags an
die Bewilligende Stelle, d.h. diese mussen behoben werden.

Weil} hinterlegte Plausimeldungen sind Informationen, d.h. diese mussen nicht zwingend
geandert werden, um den Zahlungsantrag abzusenden. Bitte vergewissern Sie sich

jedoch, dass diese Angaben korrekt sind.

Beispiel fur die Plausiprufung, wenn die Belege nicht korrekt erfasst wurden:

Belege - Investitionskosten

Qv Los Aktionen v -+ Beleg hinzufugen ., Download T, upload  Plausi b, Gesamt Download [B zuriicksetzen

Ifd...  Belegnummer Firmea bzw. Name Tellprojekt (op! (Ware, Lelstung) Datum Mwst. % nicht anr. Kst anrech. Kst genutzte Skc

1 = = 01.042016 - = 12032019 50,00 000 50,00 0,00 50,00 [i]

50,00 50,00 50,00

Plausipriifung

PLAUSINUMMER PLAUSIMELDUNG

PP-ZO_B_001  BelBeleg 1 sind nicht alle Pfiichtfelder befullr,

PP-ZO_B_002  Hinwels: Bel Beleg 1 liegt das des

PP-Z0_B 003  BelBeleg 1 liegt eln Datum auBerhalb des zulsssigen Zeltraumes (01.01.2014 bis heute).

Durch Kilick auf ,ZA-Formular® wird das Zahlungsantragsformular fur Sie generiert. Dieses
muss ausgedruckt und unterschrieben werden. In der Maske Beilagen, Beilagenart,
»Zahlungsantrag® ist dieses unterschriebene Formular wieder hochzuladen. Wenn Sie
dieses mit der Post oder anderweitig Ubermitteln, ist das Kennzeichen fiur ,wird

nachgereicht” zu setzen.
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Mit Klick auf den Button ,Zahlungsantrag absenden® wird der Zahlungsantrag an die
Bewilligende Stelle Ubermittelt. Dies ist aber nur moglich, wenn keine sendeverhindernde

Plausimeldung offen ist.

Sofern es noch offene Plausimeldungen gibt, kommt folgende Fehlermeldung beim

Drucken des ,Zahlungsantrag absenden®-Button:

1 Fehler aufgetreten %

+ Esgibt Fehler bei der Plausiprifung! Bitte mit dem Button
"Plausi" iiberpriifen!

Sollte diese Meldung auftreten, fuhren Sie bitte eine
Plausiprufung durch Dricken des Buttons ,Plausis” durch, um zu erfahren, welche
Aktionen noch durchgeflhrt werden missen, damit der Zahlungsantrag online abgesendet

werden kann.

Nach erfolgreicher Plausiprifung kann der Zahlungsantrag abgesendet werden.

Achtung:
I Wurde der Zahlungsantrag abgesendet, kann dieser nicht mehr geldscht oder

@ | verandert werden.
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Diese Ausflllhilfe dient als Information und enthalt rechtlich unverbindliche Aussagen. Die
Ausfuhrungen basieren auf den zum Zeitpunkt des Redaktionsschlusses bestehenden
Rechtsgrundlagen. Anderungen werden auf unserer Homepage www.ama.at aktuell
gehalten.

Zur besseren Lesbarkeit wurde in der vorliegenden Ausfullhilfe die mannliche Wortform
gewahlt. Im Sinne des Gleichheitsgrundsatzes beziehen sich diese Formulierungen
selbstverstandlich auf Personen jeden Geschlechts. Ebenso erstreckt sich der Begriff Ehe
gleichermal3en auf eingetragene Partnerschaften.
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